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Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELISA SUAREZ DE ORTIZ HOJA 1 DE: 1

Oficina productora: BIBLIOTECA

Cédigo: 130

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cTl E D S PROCEDIMIENTOS
Gestion| Central
130.01 |INFORME

130.01.1 |Informes de Actividades 2 3 X E- Cumplido el tiempo en el archivo central de 3 afics

* Informes parciale y finales se procede a realizar la eliminacion documental

* Comunicaciones cumpliendo los protocclos de eliminacian evidenciado

¢ Pt Bt en la metodologia elaboracion TRD.

130.02 |INVENTARIOS TEXTO ESCCOLARES 5 15 X CT- Cumplido el tiempo de retencion en el archivo

* Inventario central, se consena totalmente la serie, se transfiere

* Registros bajas al archivo histérico porrposle:er valor primanoy .

* pclas secundario para la Inst:tucnq'n, damos cumplimiento a
la metodologia de elaboracién de las TRD en su
proceso de valoracion documental.

130.03 |REGISTROS
130.03.1 |Registros de Asistencia Biblioteca 2 3 X SRS IR S R B
. se procede a eliminar las sbuseries documentales ya
130.03.2 |Registros de Prestamo Elementos 2 3 X que pierden su valor primario y secundario para la
130.03.3 |Registros de Prestamo Texto Escolares 2 3  d Institucian, se cumplira el protocolo de eliminacion
documental identificado en la metedologia de
elaboracion de las Tablas de Retencién Documenta
CONVENCIONES:
CT- Conservacion Total Firma Responsable; %//vig///ﬁ/ézyM/@’
(E- Eliminacion. Jefe de Archive a
|O- Digitalizacion Fecha
|S- Seleccion
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