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FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELISA SUAREZ DE ORTIZ HCOJA 1 DE: 1
Oficina productora: GRUPO DOCENTE
Codigo: 111
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGC SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archiva | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central C¥ i E - =
111.01 |ACTAS E- Cumplido el tiempo en el archivo central, se toma la decisién
111.01.1 |Acta de Reunion de Padres de Familia 1 4 X de eliminar la Subserie documental ya que no posee valor
primaric y secundarios para la Institucicén. Previa autorizacion
del Comité técnico de Archivo y cumpliendo los parametros de
eliminacion decumental segun la metodolegia elaborada TRD
111.02 [INFORMES
111.02.1 |Informe de Evaluacion y Seguimiento del 1 3 X E- Cum.phdo el tiempg en el archivo central, se toma la decision
Estudiante de eliminar la Subserie documental ya que no posee valor
, primarno y secundarios para la Institucion. Prewa autorizacion
" Control de asistencia diaria estudiante del Comite técnico de Archivo y cumpliendo los parametros de
" Registro de notas diarias eliminacién documental segin la metodologia elaborada TRD
111.02.2 |Informe de evidencia Laboral 1 a X S- Se cumple el tiempo en el archivo central, se procedera a
" . i realizar una seleccién cualitativo intrinseco donde se identifica
hiekeaologia deiansle el Trabajo destacado y se transfiere al archivo historico, por
* Cronograma de actividades tener memoria institucional. La demas documentacién sera
* Registro fotograficos eliminada cumpliendo los protocolos de eliminacidn
* Oficios decumental, refigjado en la metodologia de elaberacion de las
: TRD
|

CONVENCIONES:

CT- Conservacién Total
E- Eliminacidn.

M- Microfilmacion

S- Seleccion
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